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Vinatura® : manuel du producteur 
 
 
Félicitations !! 
 
Vous venez de demander votre accès au registre des producteurs Vinatura. Nous ne pouvons 
que vous féliciter de votre choix et nous espérons que vous aurez non seulement beaucoup de 
plaisir à présenter vos vins aux internautes du monde entier mais également que ce support 
promotionnel vous apportera le succès que vous attendez. 
 
Vitiswiss souhaite, grâce à son site internet, donner la possibilité à ses membres de faire 
connaître leurs produits aux nombreux consommateurs attentifs à notre environnement et 
amateurs d’excellents crus. L’accès à ce service est, pour les membres de Vitiswiss, 
totalement gratuit.  
 
Afin de garantir une parfaite mise à jour de vos données, vous pouvez à tout moment les 
corriger ou les modifier grâce à votre accès personnalisé. C’est pour cette raison que vous 
recevez avec ce manuel vos codes d’accès ainsi que votre mot de passe. Pour des raisons de 
sécurité, nous vous recommandons de ne pas transmettre vos codes d’accès et de les conserver 
précieusement. 
 
Vous rencontrez des difficultés lors de la mise à jour ? Nous sommes là pour vous ! Vous 
pouvez nous contacter par téléphone durant les heures de bureaux (Tél. 031/370 27 24) ou par 
mail (info@vinatura.ch). Ce service vous est offert à titre gracieux durant les 3 premiers mois 
suivant votre inscription. Passé ce délai ou si vous souhaitez que le secrétariat de Vitiswiss se 
charge de la mise à jour de votre fiche « Producteur », Vitiswiss vous facturera les travaux 
réalisés sur la base d’un tarif horaire fixé à Fr. 60.--.  
 
Après que vous ayez accédé au site www.vinatura.ch, le premier pas que vous aurez à franchir 
est de vous connecter à votre espace membre (login membre). Suivez simplement notre 
marche à suivre. Nous vous souhaitons plein succès dans vos démarches et vous remercions 
pour votre fidélité. 
 
 

Secrétariat de Vitiswiss 
Brunnmattstrasse 21 

Case Postale 8211 
3001 Berne 

info@vinatura.ch 
Tel. ++41 31 385 26 26 
Fax ++41 31 385 26 27 
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Vinatura® : manuel du producteur 
 
 
 
Connexion: 
 
Pour vous connecter à l'interface de gestion de votre fiche personnelle, veuillez cliquez sur le 
lien LOGIN MEMBRES dans le menu principal du site. 
 

 
Vous arriverez sur une page vous demandant de vous identifier. 
 

 
Remplissez les éléments demandés selon la procédure suivante: 
 

1. Nom d'utilisateur: Saisissez votre identifiant. 
2. Mot de passe: Saisissez votre mot de passe. 
3. Connectez-vous en cliquant sur Connexion. 
4. Oublié votre mot de passe?: Cette option vous permet de récupérer votre mot de 

passe égaré uniquement à la condition que vous nous ayez communiqué une adresse e-
mail. 
Si vous n’avez pas d’adresse e-mail, vous pouvez nous atteindre par téléphone durant 
les heures de bureaux (031 370 27 24) et vous recevrez votre nouveau mot de passe 
par poste. 
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Profil utilisateur: 
 
Une fois l'identification réussie, vous arrivez sur la page d'édition de votre profil. 
Sous le menu principal à droite se trouve différentes options: 

 
 

1. Voir mon profil: Cette option vous permet de prévisualiser votre profil tel que les 
utilisateurs du site le verront. 

2. Editer mon profil: Cette option est activée par défaut lorsque vous vous connectez 
sur votre espace membre. Elle vous permet d'éditer vos informations personnelles  

3. Editer ma description: Cette option vous permet de tenir à jour la description de 
votre activité professionnelle. 

4. Déconnexion: Lorsque vous aurez fini de mettre à jour votre profil, n'oubliez pas de 
vous déconnecter proprement en cliquant sur ce lien. Cette option vous déconnecte de 
la page « Profil utilisateur » qui n’apparaît alors plus dans le menu. Pour y retourner 
vous devrez repasser par la page « Login membres » sur laquelle vous êtes d’ailleurs 
redirigé automatiquement. 
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Éditer mon profil : 
 
Nous allons commencer par éditer vos informations personnelles. 
Sélectionnez l'option Éditer mon profil dans le menu précédemment cité. 
Apparaît alors le détail de vos informations personnelles. 
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Description des champs: 
 
Les informations marquées d'un astérisque (*) sont obligatoires. 
 
Dans les champs, il ne doit pas y avoir, à la fin de votre texte, d’espaces ou de retour à la 
ligne. Le curseur doit se situer immédiatement derrière le dernier signe. Dans le cas contraire, 
la présentation de votre page présentera des blancs inesthétiques. 
 
 

1. * Nom du domaine : Entrez ici le nom de votre domaine. 
2. * Nom : Entrez ici votre nom de famille. 
3. * Prénom : Entrez ici votre prénom. 
4. Email : Entrez ici votre adresse e-mail. 
5. * Mot de passe : Entrez ici un nouveau mot de passe si vous désirez en changer. Le 

contenu des deux champs doit être le même. Si vous n’entrez rien, votre mot de passe 
ne sera pas modifié. 

6. * Membre Vinatura depuis : Spécifiez ici l’année de votre adhésion à Vinatura. 
7. Profession : Entrez ici votre profession ou domaine d'activité. 
8. Ma photo (gif, jpg, png) : Vous pouvez ici choisir une image sur votre disque dur qui 

sera visible dans votre profil, Attention ! L’image doit impérativement être au format 
JPEG (.jpg), GIF (.gif) ou PNG (.png). Le poids du fichier image ne doit pas excéder 
2MB. 

9. Site web : Entrez ici l’adresse de votre site internet si vous en possédez un. 
10. Téléphone: Spécifiez ici votre numéro de téléphone fixe. Le format doit 

impérativement correspondre à cet exemple :  Il en va 
de même pour les points 11 et 12. 

11. Mobile : Entrez ici votre numéro de téléphone mobile. 
12. Fax : Entrez ici votre numéro de fax. 
13. Adresse : Entrez ici votre adresse postale. 
14. * Code postal : Entrez ici votre code postal. 
15. * Ville : Entrez ici votre lieu de résidence. 
16. Canton : Sélectionnez votre canton de résidence. 
17. Modifier : Cliquez sur ce bouton pour valider et enregistrer les modifications que vous 

aurez apportées à votre profil. 
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Éditer ma description : 
 
Nous allons ensuite pouvoir éditer les informations relatives à votre activité professionnelle 
comme par exemple les distinctions reçues, les cépages que vous cultivez, etc. Pour ce faire 
sélectionnez l'option Éditer ma description. 
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Description des champs: 
 

1. Description : Entrez ici une description de votre domaine et de votre travail. 
2. Distinctions : Entrez ici les distinctions que vous avez reçues pour vos vins (nombre 

de caractère limité. Environ 50). 
3. Surface de production : Entrez ici la taille de votre surface de production. 
4. Cépages blancs : Sélectionnez ici les différents cépages blancs que vous cultivez (si 

vous ne trouvez pas un de vos cépages blancs ou rouges dans la liste, veuillez nous 
contacter afin que nous puissions compléter la liste et prévoir la description de ce 
cépage). 

5. Cépages rouges : Sélectionnez ici les différents cépages rouges que vous cultivez. 
Pour sélectionner plusieurs cépages, maintenez appuyée la touche Ctrl (Windows) ou 
Pomme (Macintosh), et cliquez sur les libellés des cépages désirés. 

6. Vos vins Vinatura sont-ils disponibles dans la distribution (par ex. Coop, Manor, 
Denner...)? Si oui, pouvez-vous nous indiquer chez quels distributeur(s)? : Entrez ici 
le nom des différents distributeurs chez qui vos vins sont disponibles. 

7. Vos vins Vinatura sont-ils disponibles dans la restauration? Si oui, pouvez-vous nous 
indiquer dans quels restaurants ou hôtels? : Entrez ici le nom des différents 
restaurateurs chez qui vos vins sont disponibles. 

8. Présentez-vous vos vins Vinatura lors de foires? Si oui, lesquelles? : Entrez ici le nom 
des différentes foires où vous présentez vos vins (il est préférable de ne pas donner 
d’indications tel que No de stand, date ou heure d’ouvertures de telles données étant 
susceptible de modifications). 

9. Modifier : Cliquez sur ce bouton pour valider et enregistrer les modifications que vous 
aurez apportées à votre profil. 

 
 
 
Lorsque vous aurez fini d'entrer toutes les informations que vous jugez utiles, vous pourrez 
vous déconnecter en cliquant sur le lien Déconnexion. 
 
 
 


